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REGULAMENTO GERAL DA UDDI UNIVERSIDAD DIGITAL PARA OS CURSOS OFICIAIS DE
LICENCIATURA

EXPOSICAO DE MOTIVOS

A UDDI Universidad Digital, no exercicio da autonomia universitaria que lhe é prépria, aprova o
presente Regulamento Geral para os Cursos Oficiais de Licenciatura, a fim de regular os aspetos
académicos necessarios para a ministracdo dos cursos que conduzem a obtengdo dos Graus
Oficiais de Licenciatura, a que se refere o Decreto de 27 de janeiro de 2010, pelo qual se estabelece
0 Regime Juridico dos Graus e Diplomas do Ensino Superior Andorrano (MATES), a Lei n.°
14/2018, de 21 de junho, relativa ao ensino superior, a respetiva regulamentagédo de execugao e
demais legislacao andorrana aplicavel em matéria de ensino superior.

Titulo I: Da admissao de alunos na UDDI Universidad Digital
Art.° 1.° Admissao

Apbs notificagdo da admissao do aluno na UDDI Universidad Digital, a incorporagéo sera efetivada
apos a realizagao dos tramites de admissao correspondentes e a formalizagdo da matricula. Para
tal, sera necessario comprovar a aprovagao nas provas de admissdo estabelecidas pela
Universidade para cada curso, o cumprimento dos requisitos legais de acesso a Universidade e
os demais requisitos exigidos pela legislagdo em vigor.

Art.° 2.° Matricula de primeiro curso

Os alunos do primeiro ano devem matricular-se em todos os créditos estabelecidos pelo seu plano
de estudos para esse ano. No caso de alunos a tempo parcial, poderdo matricular-se no minimo
estabelecido no art.® 8.° do Regulamento.

Art.° 3.° Recusa de admisséao, renovagao da matricula oi continuidade

A Universidade podera recusar a admissdo, a renovacgdo da matricula ou a permanéncia do
estudante num curso quando existam motivos objetivos, devidamente comprovados e
proporcionados, relacionados com o incumprimento grave do regulamento universitario, do cédigo
de ética, das normas de convivéncia ou das obrigagdes académicas, financeiras ou documentais
do aluno.

A Universidade reserva-se o direito de admissao e o direito de ndo renovar a matricula anual dos
alunos cujas condutas ou atos possam constituir um mau exemplo para a Universidade e para os
demais alunos.

Em particular, destacam-se:
e Qualquer agéo, ato ou falta que viole o cédigo ético da Universidade.
e  Ser acusado num processo penal por um crime doloso.

e Qualquer outra conduta, ato ou situagdo que a Universidade considere que afeta o normal
desenvolvimento da atividade docente dos seus alunos.

e Falsidade, inexatidao substancial ou omissao relevante na documentagao apresentada para
0 acesso, admiss&o ou matricula.

e Incumprimento grave ou reiterado das obrigacbes assumidas pelo aluno perante a
Universidade.
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A decisao devera ser tomada de forma fundamentada, respeitando os principios da igualdade, da
nao discriminagao, da proporcionalidade e da transparéncia e, se for caso disso, apés o aluno ter
sido ouvido.

Titulo Il: Da permanéncia na UDDI Universidad Digital
Art.° 4.° Permanéncia e baixo aproveitamento académico

1.  Os alunos matriculados em qualquer um dos cursos de licenciatura ministrados pela UDDI
Universidad Digital terdo de obter, durante os dois primeiros anos, um minimo de 6 ECTS no
total, independentemente do numero de créditos em que estdo matriculados.

2. Os alunos que nao obtiverem o numero minimo de créditos estabelecido no paragrafo
anterior poderao solicitar, uma Unica vez, autorizagao ao Reitor/Reitora da Faculdade ou ao
Diretor/Diretora da Escola para continuar os referidos estudos.

3. Se a autorizagdo nao for concedida ou, se concedida, se 0 aluno ndo superar esse numero
de créditos, ndo podera continuar os estudos de licenciatura no curso e podera iniciar os
seus estudos noutra licenciatura oficial ministrada na Universidade, desde que obtenha uma
vaga através do processo de admissao estabelecido.

4. Nos casos de alunos com baixo rendimento académico, a Universidade podera estabelecer
condi¢cdes e limitar a matricula completa do aluno nas condigbes estabelecidas pela
faculdade responsavel pelo ensino.

e Nestes casos, o aluno devera obter aprovagao no ano letivo correspondente ao ano em
que se matriculou em 100% das unidades curriculares matriculadas entre a convocatoéria
ordinaria e extraordinaria.

e  Se nao for aprovado em todas as unidades curriculares matriculadas no respetivo curso,
0 aluno nao podera continuar os estudos de licenciatura em que se matriculou.

Titulo Ill: Do regime econémico
Art.° 5.° Obrigacdo de pagamento

E obrigacao dos alunos e/ou dos seus responsaveis financeiros pagar integralmente os valores que
correspondem a UDDI Universidad Digital pelos servigos de ensino ou de qualquer outra natureza,
contratados entre ambas as partes.

Art.° 6.° Consequéncias do ndao pagamento

1. O incumprimento da obrigacdo de pagamento implicara a perda da condi¢cao de aluno e de
todos os direitos que lhe sdo inerentes e, expressamente, o direito de realizar qualquer das
atividades objeto de avaliagao, incluindo os exames, e de se matricular em qualquer unidade
curricular ou curso, enquanto a situagao financeira da divida ndo for regularizada, ficando
automaticamente extinta a relacao contratual com a UDDI Universidad Digital. Tudo isto, sem
prejuizo dos direitos que assistem a Universidade para reclamagao judicial do montante em
divida, bem como dos juros de mora correspondentes ou das indemniza¢des pertinentes
pelos danos e/ou prejuizos causados.

2. AUniversidade exigira o pagamento dos montantes pendentes relativos a matriculas de anos
académicos anteriores como condigao prévia para a matricula.

3. A Universidade recusara a emissao de graus e certificados se os alunos tiverem pagamentos
pendentes, estabelecendo sobre esses montantes uma sobretaxa correspondente aos juros
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de mora previstos nas condigbes gerais de matricula de cada ano.

Titulo IV: Da matricula de créditos
Art.° 7.° Créditos europeus, carga de trabalho e matricula na primeira fase

Normalmente, o nimero minimo de ECTS em que um aluno se pode inscrever num ano letivo é
estabelecido em 60 e o maximo em 72, tomando como referéncia um ECTS de 30 horas. Os
créditos europeus representam a carga de trabalho do aluno. Esta carga inclui o conjunto de
atividades exigidas para a conclusdo da unidade curricular, incluindo, entre outras, a atividade
letiva, o trabalho individual, as atividades orientadas, as sessdes de tutoria, os estagios, as
unidades de formacao e a realizagédo de trabalhos ou projetos.

Esta atribuicdo de créditos e a estimativa do nimero correspondente de horas referem-se a um
aluno que se dedica a estudos universitarios a tempo inteiro durante um minimo de 36 e um
maximo de 40 semanas por ano letivo.

O aluno s6 podera matricular-se num numero de créditos ECTS inferior ou superior ao indicado
com a autorizagado do Reitor da Faculdade ou do Diretor da Escola, ou da pessoa em quem este
delegar.

O numero de créditos por semestre em que um aluno se pode matricular é de 36 ECTS, para
cursos simples, e s6 podera matricular-se num numero de créditos ECTS inferior ou superior ao
indicado com a autorizagédo do Reitor da Faculdade ou Diretor da Escola ou da pessoa em quem
este delegar.

Art.° 8.° Matricula a tempo parcial e necessidades educativas especiais

Atendendo as necessidades educativas especiais dos alunos, dedicagao parcial aos estudos ou
outras, o aluno podera matricular-se num minimo de 24 ECTS anuais no seu primeiro ano do
curso e de 6 ECTS nos anos seguintes. O aluno sé podera matricular-se num namero de créditos
ECTS inferior ao indicado com a autorizagdo do Reitor da Faculdade ou do Diretor da Escola, ou
da pessoa em quem este delegar.

Art.° 9.° Matricula em unidades curriculares de cursos superiores e sobreposi¢does de
horarios

Os alunos poderao matricular-se em unidades curriculares de cursos superiores sem se
inscreverem em unidades curriculares obrigatérias pendentes de cursos anteriores, com exceg¢ao
das unidades curriculares cuja inscrigdo exija a aprovagao numa unidade curricular fundamental
do curso anterior.

Sera permitido um maximo de 2 horas de sobreposi¢cdo no horario semanal. Este critério aplica-
se igualmente a todas as unidades curriculares, independentemente de se tratar de unidades
curriculares ja matriculadas em cursos anteriores. Excluem-se as unidades curriculares que, de
acordo com o respetivo Plano de Estudos, sejam unidades curriculares de Estagios Curriculares
ou Estagios Clinicos, nos quais nao sera permitido qualquer sobreposigao.

Art.° 10.° Requisitos prévios para estagios e unidades curriculares

Nos cursos que assim o exigirem, os alunos deverao obter os créditos correspondentes do plano
de estudos para poderem realizar os estagios externos e clinicos programados. De igual forma,
nos cursos que assim o determinarem, o aluno, para ser aprovado em determinadas unidades
curriculares, tera de ter obtido previamente aprovagao nas unidades curriculares em que o plano
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de estudos tenha estabelecido requisitos prévios entre unidades curriculares.

Art.° 11.° Autorizagao excecional para a realizagao de estagios externos

A titulo excecional, o Reitor(a) da Faculdade ou o Diretor(a) da Escola poderdo autorizar a
realizacdo dos estagios externos programados a alunos que nao tenham obtido o numero
correspondente de créditos, desde que o curso € o plano de estudos assim o permitam.

Art.° 12.° Formalizag¢ao e modificagao da matricula

A matricula é o processo através do qual o estudante se inscreve num conjunto de unidades
curriculares do plano de estudos para o qual foi admitido, sob a condigdo de cumprimento dos
requisitos legais de acesso, dos regulamentos académicos aplicaveis e dos demais requisitos
estabelecidos pela Universidade.

A matricula é feita uma unica vez por ano letivo €, uma vez feita, s6 podera ser alterada nos prazos
estabelecidos pela Universidade. Para o efeito, a Universidade determinara anualmente o prazo
a partir do qual os alunos que aleguem uma causa justificada e devidamente comprovada poderéo
realizar alguma alteragdo na sua matricula. A titulo excecional, a Universidade, por motivos
justificados em aplicagéo da legislagdo em vigor, ou por motivos de organizagao docente, podera
alterar a matricula, comunicando-o, em qualquer caso, aos alunos.

Titulo V: Das unidades curriculares opcionais
Art.° 13.° Oferta de unidades curriculares opcionais

A Universidade decidira as Unidades Curriculares opcionais que serdo ministradas em cada ano
letivo em funcdo da evolugéo cientifica, da procura do mercado de trabalho, da disponibilidade
docente, dos meios materiais disponiveis e da procura dos alunos. A Universidade podera fixar
um numero minimo de alunos para constituir um grupo no qual sera ministrada uma determinada
unidade curricular opcional.

Titulo VI: Dos requisitos de lingua
Art.° 14.° Requisitos de lingua e testes de lingua

A admissao nos cursos oficiais de licenciatura estara sujeita a comprovacgao do nivel de dominio
da lingua exigido para o bom desenrolar dos estudos, de acordo com a lingua ou linguas em que
0 curso é ministrado, o relatério do plano de estudos, os planos de ensino e os regulamentos
académicos aplicaveis. A admissdo aos cursos de Licenciatura esta sujeita a obtengao de um
nivel de lingua B2, de acordo com o Quadro Europeu Comum de Referéncia para as Linguas
(QECR), da lingua de ensino do curso (espanhol ou portugués, conforme o caso). A Universidade
reserva-se o direito de realizar testes de nivel de lingua em qualquer momento do ano letivo, com
0 objetivo de verificar se o aluno mantém o nivel de lingua exigido. Além disso, a Norma de
Abordagem Linguistica no Ensino Superior em Andorra estabelece que os planos de estudos
devem incluir, pelo menos, 12 ECTS ministrados numa lingua diferente da lingua veicular do
curso. Esta exigéncia implica que o aluno deve ter comprovadamente um nivel B2 nessa lingua,
antes de frequentar essas unidades curriculares.

Titulo VII: Da avaliagao

Art.° 15.° Sistemas de avaliagdo e convocatoérias
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1. A UDDI Universidad Digital oferece duas op¢bes como sistemas de avaliagdo dos
conhecimentos dos alunos:

. a avaliagao continua, que deve fornecer informagdes constantes tanto aos professores
como aos alunos sobre a situagao de aprendizagem da unidade curricular ao longo do
ano letivo.

. A avaliagao final, na qual, por meio de uma prova de avaliagdo, sdo avaliados os

conhecimentos dos alunos.
2. Os alunos podem apresentar-se a um maximo de sete convocatérias por unidade curricular.

. O Reitor, por proposta do Decano da Faculdade ou do Diretor da Escola, e apos
consulta com o Conselho de Governo da Universidade, podera autorizar a concessao
de uma convocatéria extraordinaria graciosa.

. A nao comparéncia do aluno a convocatodria oficial (totalidade das atividades de
avaliagdo continua, incluindo os exames) ndo sera contabilizada como extinta para o
maximo de convocatérias estabelecidas. O acima exposto sera aplicavel tanto se a
escolha tiver sido de avaliagdo continua como de avaliagao final.

3. O esgotamento das convocatérias de uma unidade curricular podera determinar a exclusao
do aluno desses estudos, podendo este iniciar os seus estudos noutro curso oficial ministrado
na Universidade, desde que obtenha uma vaga através do processo de admissao
estabelecido (apenas mais uma vez).

Art.° 16.° Regulamento de avaliagcido e planos de ensino

O Regulamento de Avaliagdo da UDDI Universidad Digital rege todos os aspetos relativos a
matéria tratada neste Titulo VII, incluindo o sistema de classificagdes, de acordo com a legislagéo
em vigor.

O plano de ensino de cada unidade curricular devera incluir, no minimo, a informagéo académica
relevante para o aluno, incluindo o niumero de créditos, os objetivos, as competéncias ou
resultados de aprendizagem a atingir, os conteudos, a descrigédo das atividades de aprendizagem,
a metodologia e o modelo de avaliagéo.

Titulo VIII: Da transferéncia de créditos
Art.° 17.° Avaliagao de créditos para fins de mobilidade

Com o objetivo de efetivar a mobilidade dos alunos, tanto dentro do territorio nacional como fora
dele, a Universidade avaliara os créditos que podem ser objeto de transferéncia, tendo em conta
0 processo académico e os documentos académicos oficiais do aluno relativos aos cursos oficiais
frequentados.

Art.° 18.° Transferéncia de créditos para o processo académico

Para este efeito, a transferéncia de créditos implica que, nos documentos académicos oficiais que
comprovam os cursos frequentados por cada aluno, serdo incluidos todos os créditos obtidos em
cursos oficiais frequentados anteriormente, nesta ou noutra universidade, que nao tenham
conduzido a concluséo dos seus estudos oficiais com a consequente obtencao de um grau oficial.

Titulo IX: Da convalidagao de periodos de estudo e reconhecimento de créditos europeus
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Art.° 19.° Convalidagao

A convalidagdo é o processo pelo qual a Universidade reconhece oficialmente, para efeitos
académicos, os periodos de estudo correspondentes a qualificagdes estatais andorranas ou
estrangeiras de ensino superior, por periodos de estudo, de cursos de estudos superiores
estatais’.

A avaliagao dos estudos anteriores podera dar origem, se aplicavel, a equivaléncia de periodos de
estudo ou ao reconhecimento de créditos europeus, em conformidade com a legislagéo andorrana
aplicavel, a descrigdo do plano de estudos correspondente, a presente regulamentagédo e o
Regulamento para o reconhecimento de créditos europeus e convalidagao de periodos de estudo
nos cursos de licenciatura da UDDI Universidad Digital?.

A convalidagéo sera decidida pelo érgdo académico competente, apds avaliagdo do processo e
da documentacao apresentada pelo aluno, mediante um relatério fundamentado.

A convalidagédo de periodos de estudo ajustar-se-a as seguintes regras gerais, nos termos dos
regulamentos aplicaveis:3

1. Na&o é possivel convalidar o conjunto completo de unidades curriculares de um curso.

2. A percentagem maxima de créditos europeus que pode ser convalidada nao pode ser superior
a 40% dos créditos obrigatorios e opcionais em relagao ao total dos créditos do plano de
estudos de destino.

3.  No que diz respeito a convalidagéo de créditos de cursos de nivel 1 do MATES para aceder a
cursos de nivel 2 do MATES da mesma area de conhecimento, esta percentagem pode ser
alargada até um maximo de 66% dos créditos obrigatdrios e opcionais em relagéo ao total de
créditos do plano de estudos de destino.

4. No que diz respeito a convalidagéo de créditos de planos de estudos ja extintos, para aceder
a planos de estudos que os substituem, esta percentagem pode ser alargada até um maximo
de 80% dos créditos obrigatérios e opcionais em relagdo ao total de créditos do plano de
estudos de destino.

5. O trabalho final de licenciatura fica excluido do processo de convalidagao.

A unidade curricular aparece no processo académico como «convalidada» com classificagao.
A classificagdo pode ser a mesma que a dos estudos de origem ou diferente, consoante o
critério de avaliagao utilizado pela instituicado de ensino superior de destino. Se as escalas de
classificagao forem diferentes, a Universidade determinara a correspondéncia entre ambas as
escalas de acordo com os critérios académicos aplicaveis.

7. Para solicitar a convalidagdo de periodos de estudo, o interessado tem de comprovar, no
minimo, as seguintes informagdes:

a) Dados gerais: nome da unidade curricular, ano letivo em que foi cursada, curso a que
pertence, lingua de ensino e tipo de unidade curricular.

b) Carga em créditos europeus, caso o curso seja do Espago Europeu do Ensino Superior.

" Em conformidade com o artigo 3.%, n.° 1. do Regulamento de 8 de julho de 2020 relativo & organizac&o dos
cursos de ensino superior estatais.

2 A Lei 14/2018, de 21 de junho, relativa ao ensino superior, estabelece que o reconhecimento académico e
profissional de graus e a convalidagdo de periodos de estudo tém como finalidade promover a mobilidade
académica e profissional. Com efeito, atribui as instituicbes de ensino superior a competéncia para validar
unidades curriculares, disciplinas e periodos de estudo, de acordo com a regulamentag&o em vigor.

3 As regras gerais sobre a equivaléncia de periodos de estudo estdo plasmadas no artigo 7.° («Convalidagao
de periodos de estudo») do Regulamento de 8 de julho de 2020 relativo a organizacéo dos cursos de ensino

superior estatais.
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Se isso nao for possivel, o numero de horas estimadas: atividades presenciais,
atividades dirigidas n&do presenciais, tutorias e aprendizagem auténoma.

c) Competéncias desenvolvidas em cada unidade curricular passivel de convalidagao.
d) Conteudos: programa da unidade curricular.

e) Metodologia: estrutura, processos de ensino e aprendizagem, duragao, sequéncia e
desenvolvimento das atividades e recursos materiais.

f) Avaliacao: critérios e sistemas de avaliagdo e ponderagao.

Art.° 20.° Reconhecimento de créditos europeus (ECTS)
No reconhecimento de créditos europeus, *serdo aplicadas as seguintes regras basicas®:

1. Podem ser reconhecidos cursos nado regulamentados, atividades ndo académicas e
experiéncia profissional, exceto no caso de um programa de mobilidade.

2. Oreconhecimento de créditos europeus aplica-se apenas aos créditos opcionais. Os créditos
obrigatérios ndo podem ser reconhecidos.

3. A percentagem maxima de créditos que pode ser reconhecida ndo pode ser superior a 20%
do total dos créditos do plano de estudos de destino.

4. A unidade curricular aparece no processo académico como «reconhecida» e ndo consta
qualquer classificagao.

O trabalho final de licenciatura sera excluido do processo de reconhecimento de créditos
europeus.

Art.° 21.° Incorporagao de créditos no processo académico e no Suplemento ao Diploma
europeu

Todos os créditos obtidos pelo aluno em cursos oficiais realizados em qualquer universidade, os
transferidos, os reconhecidos e os aprovados para a obtengédo do grau correspondente, serdo
incluidos no seu processo académico e refletidos no Suplemento Europeu ao Diploma.

Art.° 22.° Classificagao e calculo dos créditos reconhecidos

Os créditos obtidos por reconhecimento de créditos correspondentes a atividades formativas ndo
integradas no plano de estudos néo seréao classificados numericamente nem seréo contabilizados
para efeitos de calculo da média do processo académico.

Art.° 23.° Efeitos e validade da convalidagdo e do reconhecimento de créditos

A convalidagao de periodos de estudos e o reconhecimento de créditos europeus concedidos s6

4 Nos termos do artigo 3.°, n.° 8, do Regulamento de 8 de julho de 2020 relativo & organizacio dos cursos de
ensino superior estatais, o reconhecimento de créditos europeus: € o processo que confere validade académica

a estudos ndo regulamentados e a atividades ndo académicas desenvolvidas na mesma instituicdo ou noutra
instituicdo de ensino superior ou noutros organismos.

5 As regras basicas para o reconhecimento de créditos europeus est&o previstas no artigo 8.° (« Reconhecimento
de créditos europeus (ECTS)» do Regulamento de 8 de julho de 2020 relativo a organizacdo dos cursos de
ensino superior estatais: s6 podem ser reconhecidos créditos opcionais, e ndo créditos obrigatérios; o limite

maximo é de 20 % do total de créditos do plano de estudos de destino; e o reconhecimento ndo pode ser
aplicado a programas de mobilidade.
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terao efeito para a continuagdo dos estudos em que o aluno tenha sido admitido na UDDI
Universidad Digital e perderdo a sua validade se a matricula nao for formalizada ou se esta for
anulada no ano letivo para o qual foram solicitados, ou se nao forem cumpridas as condicdes
académicas, documentais ou econdmicas exigidas para a sua eficacia.

Disposi¢oes Finais. Entrada em vigor e adaptagao regulamentar

O presente regulamento entra em vigor no ano letivo de 2026-2027.

O anteriormente exposto entende-se sem prejuizo das adaptagdes que se afigurem necessarias
para adequar este regulamento a alteragbes legais ou regulamentares posteriores, a descricao
aprovada de cada plano de estudos, ao Regulamento de Avaliagdo, ao Regulamento para o
reconhecimento de créditos europeus e a convalidagdo de periodos de estudo nos cursos de
Licenciatura da UDDI Universidad Digital, ou aos critérios que venham a ser aplicaveis por parte
do ministério competente em matéria de ensino superior ou da AQUA.



